ZARZĄDZENIE NR 61/2003
WÓJTA GMINY W WIELOPOLU SKRZYŃSKIM

z dnia 29 grudnia 2003 r.
w sprawie poszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Na podstawie § 13 ust. 7 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych 
(Dz.U. Nr 122 poz. 1319 ze zm. Dz.U.z  2003 r. Nr 69 poz. 636)

Zarządzam, co następuje:
§ 1

Rozbudowuję jednolity rzeczowy wykaz akt w ramach istniejących symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej ustalając następujące symbole i tytuły akt przedstawione 
w załączniku.

§ 2
Traci moc zarządzenie Nr 2/2001 Wójta Gminy Wielopole Skrzyńskie z dnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawie poszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt Gminy
                                                                                             Czesław Leja
Załącznik do Zarządzenia Nr 61/2003 Wójta Gminy Wielopole Skrzyńskie 
z dnia 29 grudnia 2003 r. w sprawie poszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt.
ROZDZIAŁ I

005 Działalność organów Gminy 
	2.
	0063
	Posiedzenia komisji i zespołów – protokoły 
	A

	
	00630
	Protokoły z posiedzeń Komisji Rozwoju Gminy Rolnictwa i Ochrony Środowiska
	A

	
	00631
	Protokoły z posiedzeń Komisji Oświaty, Kultury, Zdrowia, Spraw Socjalnych i Porządku Publicznego
	A

	
	00632
	Protokoły z posiedzeń Komisji Mandatowo-Regulaminowej
	A

	
	00633
	Protokoły z posiedzeń Komisji Rewizyjnej
	A

	3.
	0150
	Uchwały Rady Gminy
	A

	
	01500
	Rada Gminy (plany, posiedzenia)
	B5

	
	01501
	Ewidencja Uchwał Rady Gminy – ich realizacja
	A


ROZDZIAŁ II
023 Meldunki i raporty sytuacyjne
	1. 
	0232
	Narodowy Spis Powszechny – organizacja prac
	B 10

	
	0233
	Spis Rolny
	B 10


ROZDZIAŁ III
085 Formularze i druki
	1.
	0852
	Druki ścisłego zarachowania
	B 3

	
	08520
	Kwitariusze K-103
	B10

	
	08521
	Świadectwa miejsca pochodzenia zwierząt
	B 3

	
	08522
	Opłata targowa
	B 3

	
	08523
	Dowody wpłaty KP
	B 3

	
	08524
	Dowody wpłaty KW
	B 3

	
	08525
	Karty drogowe
	B 3

	
	08526
	Czeki gotówkowe
	B 3

	
	08527
	Książka druków ścisłego zarachowania
	B 3

	
	08528
	Gospodarka formularzami i drukami ścisłego zarachowania
	B 3


ROZDZIAŁ IV

114 Opiniowanie pracowników

	1.
	1143
	Oświadczenia majątkowe 
	B 5


ROZDZIAŁ V
201 Administrowanie nieruchomościami
	1
	2013
	Podatki, opłaty i czynsze za lokale, pomieszczenia i nieruchomości własne
	B 5

	
	20130 
	Dodatki mieszkaniowe
	B 5


ROZDZIAŁ VI
311 Akta podatkowo wymiarowe
	1.
	3110
	Podatek od nieruchomości
	B 5

	
	31100
	Podatek od nieruchomości od osób prawnych
	B 5

	1.
	3111
	Podatek rolny
	B 5

	
	31110
	Podatek rolny od osób prawnych
	B 5

	2.
	3112
	Podatek leśny
	B 5

	
	311120
	Podatek leśny od osób prawnych
	B 5

	3.
	3113
	Łączne zobowiązanie podatkowe rolników
	B 5

	
	31130
	Decyzje przypisów i odpisów zobowiązań podatkowych
	B 5

	
	31131
	Ulgi i umorzenia
	B 5

	
	31132
	Przesunięcia terminów płatności zobowiązań podatkowych
	B 5

	
	31133
	Zawiadomienia o zmianie gruntów
	B 5

	
	31134
	Konto-kwitariusze zobowiązań pieniężnych
	B 5

	
	31135
	Korespondencja w sprawach dot. zobowiązań podatkowych
	B 5

	
	31136
	Odwołania w sprawach podatkowych 
	B 5

	4.
	3114
	Podatek od środków transportowych
	B 5

	
	31140
	Decyzje określające wysokość zaległości w podatku od środków transportowych, odsetek za zwłokę
	B 5

	
	31142
	Deklaracje podatku od środków transportowych od osób fizycznych
	B 5

	
	31143
	Deklaracje podatku od środków transportowych od osób prawnych
	B5

	5.
	3125
	Udzielenie pomocy publicznej poprzez umorzenia, przesunięcia terminów płatności i rozłożenia na raty zaległości podatkowych.
	B 5



ROZDZIAŁ VII
312 Opłaty
	1.
	3120
	Opłata skarbowa
	B 5

	
	31200
	Zamówienia na znaki skarbowe
	B 5


ROZDZIAŁ VIII
332 Księgowość
	1
	3321
	Dowody księgowe
	B5

	
	33210
	Dowody wpłat należności podatkowych
	B 5

	
	3345
	Rozliczenie wpłat na PFRON
	B 5


ROZDZIAŁ IX
335 Obsługa kasowa
	1.
	3353
	Rewizje i lustracje kasy
	B 5

	
	33530
	Protokoły z przekazania kasy
	B 5

	
	33531
	Protokoły z kontroli kasy
	B 5


ROZDZIAŁ X
511 Ewidencja ludności
	1.
	5113
	Zgłoszenia: meldunkowe, dotyczące zameldowania i wymeldowania.
	B 5

	 
	51130
	Zaświadczenia o zameldowaniu
	B 5


ROZDZIAŁ XI
514 Akta Stanu Cywilnego
	1.
	5130
	Rejestry urodzeń, księgi, akty, skorowidze i akta zbiorowe.
	A

	
	51430
	Transkrypcje aktów stanu cywilnego – kopie
	B 5

	
	51450
	Korespondencja krajowa
	B 5

	
	51451
	Korespondencja konsularna
	B 5

	
	5133
	Zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą
	B 5

	
	51330
	Zaświadczenia przewidziane art. 41 k.r. i op. do zawarcia małżeństwa konkordatowego
	B 5

	
	51331
	Zezwolenia wydane na podstawie art. 41 k.r. i op.
	B 5

	
	51332
	Odmowa dokonania czynności związanych z rejestracją stanu cywilnego
	B 5


ROZDZIAŁ XII
522 Bezpieczeństwo i porządek publiczny, ochrona informacji niejawnych

	1.
	5224
	Dokumentacja bezpieczeństwa osobowego pracowników
	B 10


ROZDZIAŁ XIII
735 Nadzór urbanistyczny-budowlany

	1.
	7353
	Pozwolenia na budowę przebudowę i rozbudowę obiektów budowlanych oraz zmiany sposobu użytkowania obiektów budowlanych lub ich części
	B 10

	
	73530
	Pozwolenia na budowę
	B 10


ROZDZIAŁ XIV
705 Usługi komunalne
	1.
	7050
	Nadzorowanie świadczenia usług komunalnych
	B 3

	
	70500
	Dokumentacja dot. transportu odpadów
	B 3

	
	70501
	Dokumentacja dot. przyjęcia odpadów
	B 3


ROZDZIAŁ XV
762 Nadzór, koordynacja i kontrola ochrony środowiska.

	1.
	7627
	Orzecznictwo administracyjne w zakresie szkodliwości dla środowiska
	B5

	
	72670
	Dokumentacja w sprawach sporów z zakresu gospodarki wodno-ściekowej
	B5

	
	72671
	Korespondencja w sprawie stanu środowiska na terenie gminy.
	B 5


